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ABSTRACT 
Training on Microsoft Excel has a significant role in enhancing students' digital literacy in the information 
era. This activity was conducted as part of community service at SMP Negeri 2 Rakit, Banjarnegara, 
involving students from the computer extracurricular program in grades VII and VIII. The training was 
carried out in two sessions, including orientation, theoretical foundation, and hands-on practice with 
prepared modules. The materials covered the introduction to Excel's interface, basic functions, the use of 
simple formulas, and data visualization through graphs. The training results showed that most students 
were able to understand and apply basic Excel skills, such as data processing and chart creation. 
Students also displayed high enthusiasm in completing the final task, which involved a simple case study. 
However, challenges such as limited training time and inadequate computer facilities were encountered. 
This activity successfully raised students' awareness of the importance of technology in supporting 
learning and everyday life. For future development, the training is proposed to include advanced materials 
and involve educators to broaden its impact. Thus, this program can serve as a strategic step in improving 
students' digital competence and supporting more innovative education. 
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ABSTRAK 
Pelatihan Microsoft Excel memiliki peran penting dalam meningkatkan literasi digital siswa di era 
informasi. Kegiatan ini dilaksanakan sebagai bagian dari pengabdian masyarakat di SMP Negeri 2 Rakit, 
Banjarnegara, yang melibatkan siswa ekstrakurikuler komputer kelas VII dan VIII. Pelatihan berlangsung 
selama dua sesi, meliputi sosialisasi, dasar teori, dan praktik langsung dengan modul yang telah 
disiapkan. Materi yang diberikan mencakup pengenalan antarmuka Excel, fungsi dasar, penggunaan 
rumus sederhana, serta pembuatan visualisasi data menggunakan grafik. Hasil pelatihan menunjukkan 
bahwa sebagian besar siswa mampu memahami dan menerapkan keterampilan dasar Excel, seperti 
pengolahan data dan pembuatan grafik. Siswa juga menunjukkan antusiasme tinggi dalam 
menyelesaikan tugas akhir berupa studi kasus sederhana. Namun, terdapat beberapa kendala, seperti 
waktu pelatihan yang terbatas dan fasilitas komputer yang kurang memadai. Kegiatan ini berhasil 
menumbuhkan kesadaran siswa tentang pentingnya teknologi dalam mendukung pembelajaran dan 
kehidupan sehari-hari. Untuk pengembangan ke depan, pelatihan diusulkan mencakup materi lanjutan 
dan melibatkan tenaga pendidik untuk memperluas dampaknya. Dengan demikian, program ini dapat 
menjadi langkah strategis dalam meningkatkan kompetensi digital siswa dan mendukung pendidikan 
yang lebih inovatif 

Kata kunci: Excel, Visualisasi, Data, Pelatihan, Siswa, Pengabdian Masyarakat  
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PENDAHULUAN 

Penguasaan teknologi, khususnya perangkat lunak seperti Microsoft Office, telah menjadi 

keterampilan yang sangat penting di era digital. Aplikasi seperti Word, Excel, dan PowerPoint 

bukan hanya sekadar alat bantu dalam proses pembelajaran, tetapi juga merupakan kebutuhan 

utama di dunia kerja yang semakin dinamis dan kompetitif. Literasi digital kini menjadi salah satu 
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standar utama dalam menilai kompetensi seseorang, baik di bidang akademik maupun 

profesional. Oktavia (2021) menyatakan bahwa kemampuan mengoperasikan aplikasi Microsoft 

Office tidak lagi hanya dipandang sebagai nilai tambah, melainkan telah menjadi kebutuhan 

mendasar untuk meningkatkan produktivitas dan efisiensi. Keterampilan ini memungkinkan 

individu untuk menyelesaikan pekerjaan secara lebih terstruktur, efisien, dan sesuai dengan 

tuntutan zaman yang serba cepat. Dalam konteks pendidikan, penguasaan teknologi seperti ini 

juga mendukung proses pembelajaran yang lebih inovatif, baik untuk siswa maupun tenaga 

pendidik. 

Salah satu aplikasi Microsoft Office yang memiliki peran signifikan adalah Microsoft Excel. 

Aplikasi ini dirancang untuk membantu pengguna dalam mengolah, menganalisis, dan 

menyajikan data secara sistematis dan menarik. Excel menawarkan berbagai fitur, seperti 

pembuatan tabel, pengelolaan data, perhitungan matematis dengan rumus, hingga visualisasi 

data dalam bentuk grafik. Dalam dunia pendidikan, Excel dapat dimanfaatkan untuk berbagai 

keperluan, mulai dari menyusun data kelas, menghitung nilai siswa, hingga memvisualisasikan 

hasil pembelajaran. Selain itu, kemampuan mengoperasikan Excel juga mendorong 

pengembangan keterampilan berpikir logis, analitis, dan sistematis pada siswa. Rr. Martiningsih 

(2015) menjelaskan bahwa penggunaan Excel dalam pembelajaran tidak hanya membantu siswa 

memahami konsep data tetapi juga melatih mereka untuk memecahkan masalah dengan 

pendekatan berbasis data, yang sangat relevan dengan kebutuhan di era informasi. 

Melihat pentingnya penguasaan teknologi ini, kami melaksanakan kegiatan pengabdian 

masyarakat berupa pelatihan Microsoft Excel bagi siswa-siswi ekstrakurikuler komputer di SMP 

Negeri 2 Rakit, Banjarnegara. Kegiatan ini dirancang untuk memberikan siswa pemahaman yang 

lebih mendalam tentang fungsi dan fitur dasar Excel serta melatih mereka dalam mengolah data 

secara efektif. Pelatihan ini juga bertujuan untuk meningkatkan keterampilan siswa dalam 

memvisualisasikan data sehingga mereka mampu memanfaatkan Excel untuk mendukung 

kegiatan akademik dan kebutuhan sehari-hari. Selain itu, pelatihan ini diharapkan dapat 

menanamkan kesadaran kepada siswa mengenai pentingnya penguasaan teknologi sebagai 

salah satu bekal utama dalam menghadapi dunia kerja yang semakin berbasis data. Dengan 

adanya program ini, kami juga berharap siswa dapat lebih percaya diri dalam menggunakan 

teknologi untuk menyelesaikan tugas-tugas sekolah dan menghadapi tantangan masa depan. 

Pelatihan ini dilakukan dalam tiga sesi yang berkesinambungan. Sesi pertama dimulai 

dengan pengenalan dasar Microsoft Excel, mencakup penjelasan tentang aplikasi Microsoft 

Excel, fungsi-fungsi dasar, serta cara kerja aplikasi ini. Pada sesi ini, siswa diperkenalkan dengan 

elemen-elemen penting seperti lembar kerja, menu utama, dan alat-alat yang sering digunakan. 

Sesi kedua difokuskan pada penguasaan keterampilan dasar, seperti pembuatan tabel, 

penggunaan rumus sederhana, pengelolaan data, dan pengaturan format tabel. Dalam sesi ini, 

siswa diajak untuk mempraktikkan langsung setiap materi yang diajarkan, sehingga mereka 

dapat memahami konsep-konsep yang disampaikan secara lebih mendalam. Sesi terakhir 
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bertujuan untuk mengintegrasikan semua keterampilan yang telah dipelajari dengan mengajak 

siswa membuat visualisasi data berbasis tabel dan grafik. Dalam sesi ini, siswa diberikan studi 

kasus sederhana yang relevan dengan dunia nyata, sehingga mereka dapat melihat bagaimana 

Excel dapat digunakan untuk menyelesaikan masalah sehari-hari. Melalui pendekatan 

pembelajaran berbasis praktik ini, diharapkan siswa tidak hanya memahami teori tetapi juga 

mampu mengaplikasikan keterampilan Excel secara langsung. 

Kegiatan pelatihan ini juga sejalan dengan Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 

16 Tahun 2007, yang menekankan pentingnya penguasaan teknologi informasi dan komunikasi 

dalam proses pendidikan. Teknologi informasi, termasuk aplikasi seperti Excel, dapat membantu 

pendidik dalam menyampaikan materi secara lebih efektif dan menarik, sekaligus meningkatkan 

pengalaman belajar siswa menjadi lebih interaktif dan sistematis. Benny A. Pribadi (2017) 

menambahkan bahwa integrasi teknologi informasi dalam pendidikan dapat meningkatkan 

efisiensi pembelajaran dan memberikan siswa keterampilan yang relevan dengan kebutuhan 

zaman. Dengan memperkenalkan Excel kepada siswa sejak dini, program ini diharapkan dapat 

meningkatkan literasi digital mereka dan mempersiapkan mereka untuk menghadapi tantangan 

di era digital. Secara keseluruhan, kegiatan ini merupakan langkah strategis dalam mendukung 

pengembangan kompetensi siswa, sekaligus mendukung visi pendidikan yang lebih maju dan 

inklusif. 

 
METODE 

Pelatihan dilaksanakan di laboratorium komputer SMP Negeri 2 Rakit dengan peserta yang 

terdiri dari siswa ekstrakurikuler komputer kelas VII. Kegiatan ini menerapkan metode ceramah 

interaktif yang dipadukan dengan demonstrasi visual dan praktik langsung, sehingga peserta 

tidak hanya menerima teori tetapi juga memperoleh pengalaman aplikatif secara langsung. Untuk 

meningkatkan efektivitas pembelajaran, peserta dibagi menjadi dua kelas dengan jumlah rata-

rata 20 siswa per kelas. Terdapat 3 kegiatan pelatihan yang dilakukan, yaitu : pengenalan 

Microsoft Excel, pengolahan data pada Microsoft Excel, dan visualisasi pada Microsoft Excel. 

Pemberian materi dilakukan berdasarkan modul yang telah kami buat. Adapun rincian kegiatan 

yang kami lakukan diantaranya:  

1. Pemaparan teori mengenai Microsoft Excel 2010, mencakup antarmuka, fungsi dasar, 

serta manfaat penggunaannya dalam pengolahan data disertai dengan praktik 

langsung dengan menerapkan berbagai fungsi dan rumus (formulasi) dalam Microsoft 

Excel 2010 untuk mendukung pemahaman konseptual melalui pengalaman langsung. 

2. Pembahasan studi kasus terkait pengolahan data sederhana yang umum ditemukan 

dalam konteks sekolah dan toko, sehingga peserta dapat memahami penerapan Excel 

dalam situasi nyata. 
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3. Visualisasi data, di mana peserta diajarkan cara membuat berbagai jenis diagram 

menggunakan fitur yang tersedia dalam Microsoft Excel untuk menyajikan informasi 

secara lebih sistematis dan menarik. 

Untuk mengevaluasi hasil pelatihan, dilakukan pengukuran tingkat pemahaman dan 

kepuasan peserta melalui kuesioner yang diberikan setelah sesi pelatihan ketiga. Instrumen ini 

berisi sejumlah pernyataan yang harus dijawab oleh peserta dengan memilih salah satu dari 

empat kategori penilaian, yaitu Sangat Tidak Setuju (STS), Tidak Setuju (TS), Setuju (S), dan 

Sangat Setuju (SS). Responden diharuskan memilih salah satu opsi pada setiap pernyataan 

dengan cara memberikan tanda ✓ pada kolom yang telah disediakan Adapun \ angket dapat 

dilihat pada tabel berikut. 

Tabel 1. Indikator Angket Respon Peserta 

No. Pernyataan SS S TS STS 
1. Materi pelatihan mudah dipahami dan sesuai 

dengan kebutuhan 
    

2. Waktu pelatihan sudah cukup untuk memahami 
materi yang disampaikan. 

    

3. Fasilitas yang disediakan selama pelatihan 
memadai. 

    

4. Instruktur pelatihan menyampaikan materi 
dengan jelas dan interaktif. 

    

5. Saya merasa terbantu dengan adanya modul 
pembelajaran yang diberikan. 

    

6. Pelatihan ini menambah wawasan dan 
keterampilan saya dalam menggunakan 
Microsoft Excel. 

    

7. Pelatihan ini relevan dengan kebutuhan dunia 
digital saat ini. 

    

8. Saya merekomendasikan pelatihan ini untuk 
diadakan kembali di masa mendatang. 

    

 

Kemudian setelah sudah mengisi semua pernyataan, terdapat 2 pertanyaan yang harus dijawab 

oleh responden dengan jawaban singkat. Berikut pertanyaannya: 

1. Apa pendapat Anda tentang kegiatan pelatihan visualisasi data menggunakan Microsoft 

Excel yang telah dilaksanakan? 

2. Apakah Anda memiliki saran untuk pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat 

selanjutnya? 

HASIL DAN PEMBAHASAN 
SMP N 2 Rakit yang bertempatan di Kecamatan Rakit, Banjarnegara melaksanakan 

ekstrakurikuler komputer setiap hari Rabu dan Sabtu. Pada awal bulan November 2024, SMP N 

.2 menghadirkan sesuatu yang baru untuk siswa-siswa ekstrakurikuler komputer berupa 

“Pelatihan Visualisasi Data Menggunakan Microsoft Excel untuk Siswa SMP N 2 Rakit” hasil 

kerjasama antara mahasiswa Telkom University Purwokerto dengan pihak sekolah. Kegiatan ini 

bertujuan untuk mengenalkan secara dini mengenai penggunaan microsoft excel dan visualisasi 
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data yang berguna dalam kehidupan sehari-hari. Siswa yang mengikuti ekstrakurikuler komputer 

diajarkan dasar cara menggunakan microsoft excel dan membuat visualisasi data menggunakan 

data sederhana dan praktis. 

Kegiatan pelatihan ini dilaksanakan selama 2 X 2 jam pelajaran setiap hari Rabu dan Kamis 

pada saat ekstrakurikuler. Peserta yang mengikuti pelatihan merupakan siswa kelas 7 dan 8 yang 

mengikuti ekstrakurikuler komputer. Kegiatan pelatihan ini dibagi menjadi beberapa sesi meliputi 

sosialisasi, pemberian dasar teori, dan praktik secara langsung mengikuti modul yang dibuat. 

Sosialisasi dilaksanakan untuk mengenalkan peran dan keutamaan data di era digital saat ini 

yang menuntut pembuatan kebijakan atau rencana berdasarkan data. Dasar teori yang diberikan 

kepada siswa menguatkan pemahaman siswa mengenai microsoft excel sebelum nantinya 

praktik menggunakan microsoft excel untuk membuat visualisasi data. 

 
Gambar 1.Pembukaan pelatihan bersama  pembina ekstrakurikuler komputer 

Kegiatan pelatihan dimulai dengan sosialisasi yang bertujuan untuk memberikan 

pemahaman kepada siswa tentang pentingnya dan peran data dalam kehidupan. SIswa diajak 

untuk memahami bagaimana data dapat digunakan untuk membantu dalam mengambil 

keputusan. Para siswa juga diperkenalkan dengan contoh-contoh nyata dari penggunaan 

visualisasi data di berbagai bidang, seperti pendidikan, bisnis, dan kesehatan, untuk memotivasi 

mereka agar lebih semangat belajar. 
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Setelah diberi pemahaman umum mengenai data, siswa diberikan dasar teori mengenai 

Microsoft Excel. Materi yang diberikan mencakup antarmuka Excel, elemen-elemen penting 

seperti baris, kolom, dan sel, fungsi-fungsi dasar seperti operasi bilangan, rata-rata, median, dan 

sebagainya, serta visualisasi data. Penyampaian materi dilaksanakan secara interaktif dengan 

metode hands on dimana siswa secara aktif mengikuti pematerian menggunakan Microsoft Excel 

dan juga bertanya secara langsung. 

Sesi praktik menjadi bagian utama dari pelatihan ini. Para siswa diberi modul yang 

dirancang khusus untuk pemula, mencakup langkah-langkah membuat tabel sederhana, 

memasukkan data, serta menggunakan rumus dasar untuk menghitung nilai. Modul ini juga 

disertai dengan latihan-latihan kecil yang membantu siswa mempraktikkan setiap materi yang 

telah dipelajari. Dalam sesi ini, pendamping memberikan panduan secara langsung dan 

menjawab pertanyaan siswa untuk memastikan pemahaman yang mendalam. 

 
Gambar 2. Sesi praktik mengolah data sederhana 

 

Selanjutnya, siswa diajarkan untuk membuat visualisasi data sederhana menggunakan fitur grafik 

di Excel. Mereka diminta untuk memasukkan data, memilih jenis grafik yang sesuai, dan 

mengatur elemen grafik seperti judul, label sumbu, dan warna. Latihan ini dirancang agar siswa 

memahami bagaimana data dapat disajikan secara menarik dan mudah dimengerti. Sebagai 
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tugas akhir, siswa diberikan studi kasus berupa data nilai ujian sederhana yang harus mereka 

olah dan sajikan dalam bentuk grafik. 

 
Gambar 3. Grafik hasil survei sebelum pelatihan 

 
Gambar 4. Grafik hasil survei setelah pelatihan 

 

Hasil dari pelatihan menunjukkan bahwa sebagian besar siswa dapat memahami dasar-

dasar penggunaan Excel dan mampu membuat visualisasi data sederhana setelah mengikuti 

pelatihan. Beberapa siswa bahkan menunjukkan kreativitas dengan memodifikasi grafik mereka 

sesuai preferensi masing-masing. Namun, terdapat juga tantangan, seperti beberapa siswa yang 

memerlukan waktu lebih lama untuk memahami konsep dasar, terutama bagi mereka yang belum 

terbiasa menggunakan komputer. 
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Pelatihan ini tidak hanya meningkatkan keterampilan teknis siswa, tetapi juga 

menumbuhkan rasa percaya diri mereka dalam menggunakan teknologi. Para siswa merasa lebih 

siap untuk memanfaatkan Excel dalam kegiatan akademik, seperti menyusun laporan, 

menghitung nilai, atau menyajikan hasil penelitian. Selain itu, pelatihan ini memberikan gambaran 

kepada siswa tentang pentingnya literasi digital dalam menghadapi era informasi. 

Sebagai rekomendasi ke depan, pelatihan serupa dapat diperluas cakupannya dengan 

menambahkan materi lanjutan, seperti penggunaan rumus kompleks atau analisis data. Selain 

itu, diusulkan adanya program pelatihan serupa bagi para guru untuk memperkuat keterampilan 

mereka dalam memanfaatkan Excel sebagai alat bantu pembelajaran. Dokumentasi pelatihan, 

termasuk foto kegiatan, grafik hasil kerja siswa, dan modul pelatihan, dapat menjadi acuan untuk 

pengembangan program di masa mendatang. 

 
SIMPULAN 

Kegiatan pengabdian masyarakat melalui pelatihan ini menghasilkan simpulan sebagai 

berikut: 

Hasil Pelaksanaan 
● Pelatihan Microsoft Excel di SMP Negeri 2 Rakit berhasil meningkatkan literasi digital 

siswa kelas 7 dan 8 yang mengikuti ekstrakurikuler komputer. Siswa dapat memahami 

dasar-dasar Microsoft Excel, seperti pembuatan tabel, penggunaan rumus sederhana, 

dan pembuatan visualisasi data berbasis grafik. 

● Pendekatan pelatihan yang terstruktur dalam tiga sesi (sosialisasi, teori dasar, dan 

praktik) membantu siswa memahami materi secara bertahap dan menyeluruh. 

● Siswa menunjukkan antusiasme tinggi selama pelatihan, dengan sebagian besar 

berhasil menyelesaikan tugas akhir berupa studi kasus pengolahan dan visualisasi data. 

 
Kelebihan Pelatihan: 

● Metode pembelajaran berbasis praktik langsung dengan modul sederhana 

memungkinkan siswa untuk lebih mudah memahami konsep-konsep dasar Excel. 

● Kolaborasi antara mahasiswa Telkom University Purwokerto dan pihak sekolah berjalan 

efektif, menghasilkan program pelatihan yang relevan dengan kebutuhan siswa. 

● Pelatihan mampu menumbuhkan kesadaran siswa tentang pentingnya penguasaan 

teknologi untuk kehidupan akademik dan masa depan. 

 
Kekurangan Pelatihan: 

● Beberapa siswa yang belum terbiasa menggunakan komputer memerlukan waktu lebih 

lama untuk memahami materi, sehingga progres mereka lebih lambat dibandingkan 

siswa lain. 
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● Waktu pelaksanaan yang terbatas (2 x 2 jam pelajaran) menjadi tantangan dalam 

menyampaikan materi secara mendalam, terutama pada sesi visualisasi data. 

● Kurangnya fasilitas komputer yang memadai di sekolah mengakibatkan beberapa siswa 

harus berbagi perangkat selama pelatihan. 

 
Potensi Pengembangan: 

● Pelatihan dapat dikembangkan lebih lanjut dengan menambahkan materi lanjutan, 

seperti penggunaan rumus kompleks dan pengelolaan data secara lebih sistematis. 

● Kegiatan serupa dapat diperluas ke kelompok siswa lain di sekolah atau bahkan 

melibatkan tenaga pendidik, sehingga dampaknya lebih merata. 

● Optimalisasi penggunaan fasilitas digital sekolah, seperti menyediakan komputer 

tambahan atau melibatkan teknologi berbasis aplikasi daring, dapat meningkatkan 

efektivitas pelatihan di masa mendatang. 

 
Rekomendasi: 

● Pihak sekolah disarankan untuk melanjutkan program pelatihan Microsoft Excel secara 

berkala, baik sebagai bagian dari ekstrakurikuler komputer maupun kegiatan 

pembelajaran reguler. 

● Dibutuhkan pendampingan lebih intensif bagi siswa yang memiliki kesulitan dalam 

memahami materi, misalnya dengan menyediakan sesi tambahan atau pembimbingan 

individu. 

Pihak terkait, termasuk lembaga pendidikan tinggi dan komunitas, dapat memperkuat kerja 

sama untuk mengembangkan modul pelatihan yang lebih komprehensif serta menyediakan 

fasilitas pendukung yang memadai. 
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